
П от 19 февраля 2015 года № 21

Об утверждении административного регламента 

предоставления администрацией Шабельского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в целях принятия 

их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Шабельского сельского поселения Щербиновского района, постанов​лением администрации Ша​бельского сельского поселения Щербиновского райо​на от 8 апреля 2013 года № 24 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административ​ных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регла​ментов предоставления муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления админи​страцией Ша​бельского сельского поселения Щербиновского района муници​пальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (прилагается).

2. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Шабель​ского сельского поселения Щербиновского района (Минаева) разместить настоя​щее постановление на официальном сайте администрации Шабельского сельского поселения Щербиновского района.


3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном из​дании «Информационный бюллетень администрации Ша​бельского сельского поселения Щербиновского района». 


4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за со​бой.


5. Постановление вступает в силу на следующий день после его офици​ального опубликова​ния.

Глава 

Шабельского сельского поселения

Щербиновского района                                                                               З.Н. Бутко

Приложение

Утвержден

постановлением администрации Шабельского сельского 

поселения Щербиновского района

от _____________ №  ______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Шабельского сельского

 поселения Щербиновского района муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования


1.1.1. Административный регламент предоставления администрацией Шабельского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в каче​стве нуждающихся в жилых помещениях» (далее - административный регла​мент) определяет порядок предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее - муниципальная услуга), сроки и последователь​ность действий (административные процедуры) при предоставлении муници​пальной услуги. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, а также определения порядка взаимодействия администрации Шабель​ского сельского поселения Щербиновского района с другими организациями и учреждениями.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услу​ги, являются граждане Российской Федерации, проживающие на территории Шабельского сельского поселения Щербиновского района либо в силу наделе​ния их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители).

1.2.2. От имени физических лиц заявление на предоставление муници​пальной услуги могут подавать, в частности:

законные представители;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на дове​ренности.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы финансового отдела администра​ции Шабельского сельского поселения Щербиновского района (далее - финан​совый отдел), предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется:

1) в финансовом отделе:

при личном обращении;

с использованием телефонной связи; 

при письменном обращении;

2) посредством размещения информации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый пор​тал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

на официальном сайте администрации Шабельского сельского поселения Щербиновского района;

на информационном стенде в администрации Шабельского сельского по​селения Щербиновского района;

3) с использованием средств массовой информации, раздаточных инфор​мационных материалов (например: брошюр, буклетов).

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.3.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или личного общения), должен в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

При консультировании по телефону специалист называет свои фамилию, имя, отчество, должность.

Во время разговора специалист четко произносит слова, избегает разгово​ров с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступивше​го на другой телефонный аппарат звонка.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо для подготовки ответа требуется продолжительное время, он может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое удобное время для получения информации.

Консультирование проводится в корректной форме, в конце консульта​ции специалист кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять заявителю.

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предостав​ления услуги принимаются в будние дни в рабочее время.

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги мо​жет осуществляться с использованием средств автоинформирования.

При личном обращении заявителя специалист дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятель​но, он может предложить заявителю обратиться с вопросом в письменной фор​ме, либо согласовать с заявителем другое удобное время для получения консультации.

В конце информирования специалист кратко подводит итог разговора и перечисляет действия, которые необходимо предпринять заявителю.

Письменное информирование заявителя осуществляется путем направле​ния письма (электронного письма) на его почтовый (электронный) адрес.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме. Вид отправления определяется в соответствии со способом доставки ответа, указанном в письменном обращении или способом обращения заявителя. Ответ направляется в срок 10 календарных дней со дня поступления обращения заяви​теля.

Публичное информирование осуществляется путем публикации информа​ционных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте, использова​ния информационных стендов, в раздаточных информационных материалах (например: брошюрах, буклетах). Текст материалов печатается удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полу​жирным шрифтом либо подчеркиваются.

1.3.4. На информационных стендах в администрации Шабельского сель​ского поселения Щербиновского района, официальном сайте администрации Шабельского сельского поселения Щербиновского района размещается следую​щая информация:

наименование муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, со​держащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги; 

текст Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте и извлечения на информационных стендах); 

блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 

наименование органа администрации Шабельского сельского поселения Щербиновского района, организаций, участвующих в предоставлении муници​пальной услуги;

график работы органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

адрес и место нахождение органа, организаций, участвующих в предо​ставлении муниципальной услуги;

контактная информация об органе администрации Шабельского сельско​го поселения Щербиновского района, участвующего в предоставлении муници​пальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услу​ги;

образец заполнения запроса на получение муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3.5. Финансовый отдел расположен по адресу:

Краснодарский край, Щербиновский район, село Шабельское, улица Ле​нина, 32 а, здание администрации Шабельского сельского поселения Щерби​новского района.

График работы финансового отдела

понедельник-пятница: с 8.00 до 16.12;

перерыв для отдыха и питания: с 12.00 до 13.00;

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни;

приемные дни: понедельник-пятница c 8.00. до 16.12.

Справочные телефоны: 8(86151) 3-56-23.

Адрес официального сайта администрации Шабельского сельского посе​ления Щербиновского района: www.admshab.ru.

Адрес электронной почты администрации Шабельского сельского поселе​ния Щербиновского района: sp16sh@mail.ru.

1.3.6. Муниципальное бюджетное учреждение муниципального образова​ния Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления госу​дарственных (муниципальных) услуг» расположено по адресу:

Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, улица Чкалова, 92.

График работы: 

понедельник, четверг, пятница: с 8.00 до 17.00 без перерыва для отдыха и питания;

среда: с 8.00 до 20.00

суббота: с 8.00 до 13.00

выходные дни: воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Справочные телефоны: 8 (86151) 7-77-14, (918) 984-85-72.

Адрес официального сайта: mfc.staradm.ru.

Адрес электронной почты: mfc_scherbin@mail.ru.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - «Признание граждан малоимущи​ми в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещени​ях».

2.2. Наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет финансовый отдел.


2.2.2. Муниципальную услугу предоставляет специалист финансового отдела, у которого в должностной инструкции закреплено выполнение данной функции.


2.2.3. Согласно требованию пункта 3 статьи 7 Федерального закона от           27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен​ных и муниципальных услуг» финансовый отдел не вправе требовать от заяви​теля осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по​лучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо​ставления государственных услуг, утвержденный высшим исполнительным ор​ганом государственной власти субъекта Российской Федерации.


2.2.4. При предоставлении муниципальной услуги финансовый отдел взаи​модействует со следующими организациями:


управлением Федеральной регистрационной службы кадастра и картогра​фии по Краснодарскому краю в Щербиновском район (адрес: Краснодарский край, станица Старощербиновская, улица Чкалова, 92, телефон 8 (86151) 7-77-14);


филиалом ГУП Краснодарского края «Крайтехинвентаризация - Краевое БТИ» по Щербиновскому району (адрес: Краснодарский край, станица Старо​щербиновская, улица Советов, 64, телефон 8 (86151) 4-20-50).

2.3. Описание результата предоставления

муниципальной услуги


2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является изда​ние постановления администрации Шабельского сельского поселения Щерби​новского района:


- о признании гражданина малоимущим в целях принятия на учет в каче​стве нуждающихся в жилых помещениях;


- об отказе гражданину в признании малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги


Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней с даты представления гражданином в финансовый отдел заявления о принятии на учет и учетных документов.

2.5. Перечень нормативных правовых актов,

регулирующих отношения, возникающие в связи

с предоставлением муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


Конституцией Российской Федерации;


Жилищным кодексом Российской Федерации;


Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов ис​полнения государственных функций и административных регламентов предо​ставления государственных услуг»;


Законом Краснодарского края от 29 декабря 2008 года № 1655-КЗ «О по​рядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве ну​ждающихся в жилых помещениях»;


Законом Краснодарского края от 29 декабря 2009 года № 1890-КЗ «О по​рядке признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;


постановлением главы администрации Краснодарского края от 17 апреля 2007 года № 335 «Об организации учета в качестве нуждающихся в жилых по​мещениях малоимущих граждан и граждан отдельных категорий»;


выпиской из приказа департамента жилищно-коммунального хозяйства Краснодарского края от 27 января 2010 года № 5 «О реализации отдельных по​ложений Закона Краснодарского края от 29 декабря 2009 года № 1890-КЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в каче​стве нуждающихся в жилых помещениях»;


выпиской из приказа департамента жилищно-коммунального хозяйства Краснодарского края от 22 марта 2010 года № 22 «О реализации отдельных по​ложений Закона Краснодарского края от 29 декабря 2009 года № 1890-КЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в каче​стве нуждающихся в жилых помещениях»;


Уставом Шабельского сельского поселения Щербиновского района 


настоящим административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 

способы их получения, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления


2.6.1. Для получения муниципальной услуги гражданин (заявитель) пред​ставляет в финансовый отдел следующие учетные документы (далее - учетные документы):


1) заявление о признании малоимущим в целях принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях (1 экземпляр подлинный), кото​рое оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Админи​стративному регламенту (далее - заявление);


2) документы, подтверждающие место жительства гражданина:


паспорт гражданина Российской Федерации с отметкой о регистрации гражданина по месту жительства и членов семьи, которые могут быть признаны малоимущими (при представлении паспорта стр. 2, 3, 5, 14, 17) (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);


свидетельство о регистрации по месту жительства (при наличии);


вступившее в силу решение суда об установлении факта проживания гра​жданина и членов его семьи по соответствующему адресу (при наличии);


3) выписка из лицевого счета жилого помещения, принадлежащего и (или) принадлежавшего в течение последних пяти лет гражданину и (или) чле​нам его семьи на праве собственности, и (или) гражданам, зарегистрированным по месту жительства совместно с гражданином(ами) и членами его семьи, за ис​ключением граждан, занимающих соответствующие жилые помещения по до​говору поднайма жилого помещения жилищного фонда социального использо​вания, по договору найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования или по договору безвозмездного пользования жилым помещени​ем индивидуального жилищного фонда, фактически занимаемого в течение по​следних пяти лет гражданином или членами его семьи, и (или) гражданами, за​регистрированными по месту жительства совместно с гражданином(ами) и чле​нами его семьи, составленная не ранее чем за два месяца до даты представления в уполномоченный орган по учету (1 экземпляр подлинный);


4) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского со​стояния:


свидетельство о рождении (независимо от возраста) на всех членов семьи, которые могут быть признаны малоимущими (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);


свидетельство о заключении (расторжении) брака, при наличии                      (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);


свидетельство об усыновлении - при наличии (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);

вступившее в силу решение суда об определении состава семьи - при на​личии (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);

5) справки о наличии (отсутствии) у гражданина и членов его семьи, а также у граждан, зарегистрированных по месту жительства совместно с гражда​нином(ами) и членами его семьи, за исключением граждан, занимающих соот​ветствующие жилые помещения по договору поднайма жилого помещения жи​лищного фонда социального использования, по договору найма жилого поме​щения жилищного фонда коммерческого использования или по договору без​возмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда на праве собственности или ином подлежащем государственной реги​страции праве жилого(ых) помещения(й) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), составленные не ра​нее чем за 2 месяца до даты представления, из органа, осуществляющего техни​ческий учет жилищного фонда (филиалом ГУП Краснодарского края «Крайте​хинвентаризация - Краевое БТИ» по Щербиновскому району) (1 экземпляр подлинный), и органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю) (1 экземпляр подлинный);


6) правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы граждани​на и (или) членов его семьи, и (или) граждан, зарегистрированных по месту жи​тельства совместно с гражданином(ами) и членами его семьи, за исключением граждан, занимающих соответствующие жилые помещения по договору под​найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, по договору найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого исполь​зования или по договору безвозмездного пользования жилым помещением ин​дивидуального жилищного фонда, на жилое(ые) помещение(я) и (или) земель​ный(ые) участок(и), выделенный(ые) для строительства жилого(ых) дома(ов), в том числе и на жилые помещения, в которых указанные гражданине не прожи​вают (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);


7) соглашения об определении порядка пользования жилым помещением, в случае наличия общей долевой собственности и самостоятельного выхода на земельный участок (1 экземпляр подлинный - для ознакомления, 1 экземпляр копия);


8) договор найма (поднайма) жилого помещения, при наличии (1 экзем​пляр подлинный, 1 экземпляр копии);


9) уведомление гражданина о наличии (отсутствии) у него предусмотрен​ных законодательством Российской Федерации оснований признания нуждаю​щимся в жилом помещении, выданное в порядке и по форме, которые установ​лены органом исполнительной власти Краснодарского края в области жилищ​но-коммунального хозяйства, выданное управлением по жилищным вопросам в установленном порядке;


10) отчет независимого оценщика о стоимости имущества (земельные участки, жилые помещения, дачные домики, гаражи, иные строения, транспортные средства), находящегося в собственности (доли в праве общей собственности), представляемый по желанию гражданина (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);


11) справка о наличии на праве собственности транспортного средства из органа, осуществляющего регистрацию транспортных средств на территории Российской Федерации (1 экземпляр подлинный);


12) справка с места работы по форме 2-НДФЛ о помесячных доходах за 12 месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления (для неработающих трудоспособных граждан справка из ГКУ Краснодарского края «Центр занятости населения Щербиновского района» (1 экземпляр подлинный);


13) для индивидуальных предпринимателей налоговые декларации с отметкой налогового органа (если представлены в налоговый орган лично), с приложением уведомления, квитанции (если отправлены почтой либо по телекоммуникационным каналам связи) (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);


14) заверенные индивидуальным предпринимателем копии отдельных листов книги учета доходов и расходов и хозяйственных операций индивидуального предпринимателя, использующего систему налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности и (или) применяющего упрощенную систему налогообложения, за 12 месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления;


15) справка с места учебы о получаемой стипендии за 12 месяцев, непо​средственно предшествующих месяцу подачи заявления, а также компенсаци​онные выплаты, полученные в академическом отпуске по медицинским показа​ниям, для обучающихся в учебных заведениях (1 экземпляр подлинный);


16) справка о сумме ежемесячной пенсии за 12 месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления, для получающих пенсию (1 экзем​пляр подлинный);


17) справка из органов социальной защиты за 12 месяцев, непосредствен​но предшествующих месяцу подачи заявления, о получении мер социальной поддержки (1 экземпляр подлинный);


18) справка о кадастровой стоимости земельного участка(ов) и (или) их частей, принадлежащих на праве собственности (общей долевой собственно​сти), при наличии (1 экземпляр подлинный);


19) декларация о видах доходов, заполненная гражданином самостоятель​но в случае, если гражданин не имеет возможности подтвердить документально какие-либо виды своих доходов (1 экземпляр подлинный), которая оформляется по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регла​менту.

2.6.2. Документами, необходимыми в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль​ной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, орга​нов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, являются справки:

о наличии (отсутствии) на праве собственности или ином подлежащем го​сударственной регистрации праве жилого(ых) помещения(й) и (или) земельно​го(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), составленные не ранее чем за 2 месяца до даты представления на всех членов семьи из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на не​движимое имущество и сделок с ним (Управление Федеральной службы госу​дарственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю);

о кадастровой стоимости земельного участка(ов) и (или) их частей, при​надлежащих на праве собственности (общей долевой собственности), при на​личии;

о помесячных доходах для неработающих трудоспособных граждан из ГКУ КК ЦЗН Щербиновского района;

о получении мер социальной поддержки из органов социальной защиты за 12 месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления.


2.6.3. В случае представления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об ор​ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», их копи​рование или сканирование осуществляется специалистом отдела по общим и юридическим вопросам, после чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных документов представляются заявителем самостоятельно.


2.6.4. Гражданин вправе по собственной инициативе представить с фор​мализованным заявлением:


1) справки из органа, осуществляющего технический учет жилищного фонда, и органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на не​движимое имущество и сделок с ним, о наличии (отсутствии) у гражданина и членов его семьи на праве собственности, или на основании иного подлежаще​го государственной регистрации права жилого(ых) помещения(ий) и (или) зе​мельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого дома(ов);


2) решение уполномоченного органа о признании жилого помещения не​пригодным для проживания (многоквартирного дома аварийным и подлежа​щим сносу или реконструкции).


2.6.5. Документы, указанные в подпункте 2.6.2 пункта 2.6 раздела 2 адми​нистративного регламента, запрашиваются финансовым отделом в рамках меж​ведомственного информационного взаимодействия. Межведомственные запро​сы о предоставлении указанных документов, могут быть запрошены финансо​вым отделом, как на бумажном носителе, так и в электронной форме с исполь​зованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.


2.6.6. В случае если в представленных документах и поступивших копиях актов гражданского состояния имеются несоответствия сведений, заявителю во время приема сообщается о том, что такие несоответствия должны быть устра​нены.


2.6.7. Копии представляемых документов должны быть заверены в уста​новленном порядке и представлены с предъявлением подлинника.


2.6.8. Запрещается требовать от заявителя:


1) предоставления документов и информации или осуществления дей​ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив​ными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;


2) предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра​вовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовы​ми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предо​ставляющих государственную услугу, иных органов местного самоуправления, государственных органов, и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле​нии государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставлении государственных и муниципальных услуг».


2.6.9. Финансовый отдел обязан получить согласие Заявителя на обра​ботку его персональных данных. Согласие может быть получено и представле​но как в форме документа на бумажном носителе, так и в форме электронного документа.


2.6.10. Заявители несут ответственность за достоверность представляе​мых сведений и подлинность документов, необходимых для получения муни​ципальной услуги.


2.6.11. В случае если для предоставления муниципальной услуги необхо​димо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. Действие на​стоящего положения не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.

2.7. Указание на запрет требовать от заявителя


Запрещается требовать от заявителя: 


представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо​ставлением муниципальной услуги;


представления документов и информации, которые в соответствии с нор​мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право​выми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и орга​нам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении го​сударственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указан​ных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги


2.8.1. В приеме заявления и документов, необходимых для предоставле​ния муниципальной услуги, может быть отказано в случае обращения в финан​совый отдел с заявлением неуполномоченного лица.


2.8.2. Специалист финансового отдела возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:

- не предоставление заявителем в течение 30 рабочих дней учетных доку​ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- неполучение ответов, направленных финансовым отделом в рамках межведомственного информационного взаимодействия на запросы о предостав​лении документов, указанных в подпункте 2.6.3 пункта 2.6 раздела 2 админи​стративного регламента.

2.9.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае, если:

- не представлены документы, подтверждающие право гражданина состо​ять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении;

- представлены документы, которые не подтверждают право гражданина состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении;

- не истек пятилетний срок со дня совершения гражданином намеренных действий по ухудшению своих жилищных условий.

2.9.3. Гражданам, которым отказано в принятии на учет в качестве нуждаю​щихся в жилых помещениях, полученные от них учетные документы не возвращаются.

2.10. Перечень услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,

участвующими в предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необхо​димых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также уча​стие иных организаций в предоставлении муниципальной услуги не предусмот​рено.

2.11. Порядок, размер и основания взимания

муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без взимания муниципальной пошлины или иной платы.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы

за предоставление услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

включая информацию о методике расчета размера такой платы

При предоставлении муниципальной услуги взимание платы за предо​ставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо​ставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы, не осуществляется.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления

муниципальной услуги

2.13.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.13.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

2.13.3. Максимальное время ожидания в очереди для получения результа​та муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса

заявителя о предоставлении муниципальной услуги

и услуги, предоставляемой организацией, участвующей

в предоставлении муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме

2.14.1. Все запросы о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в книге регистрации заявлений граждан в день их представления в финансовый отдел с указанием даты и времени представления.

2.14.2. В любое время с момента приема документов заявитель имеет пра​во на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муни​ципальной услуги при помощи телефона, Интернета, электронной почты, или при личном обращении в финансовый отдел.

2.15. Требования к помещениям, в которых

предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания

и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной,

текстовой информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги

2.15.1. Помещение для работников финансового отдела, предоставляю​щих муниципальную услугу, должно соответствовать следующим требованиям:

1) наличие соответствующих вывесок и указателей;

2) наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротуше​ния;

3) наличие удобной офисной мебели;

4) наличие телефона;

5) оснащение рабочих мест работников достаточным количеством компьютерной техники и организационной техники, а также канцелярскими принадлежностями;

6) возможность доступа к справочным и правовым системам и информа​ционно-телекоммуникационной сети Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудо​ванное стульями, столами (стойками) для возможности оформления заявлений.

Прием граждан - заявителей осуществляется в помещении, которое долж​но быть оборудовано информационной табличкой с указанием номера кабине​та, режима работы.

2.15.2. Возле кабинета специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, должен располагаться информационный стенд. На ин​формационном стенде должны быть размещены:

- текст настоящего Административного регламента;

- почтовый адрес, телефон, адреса электронной почты и официального сайта администрации Шабельского сельского поселения Щербиновского райо​на;

- Ф.И.О. и контактные телефоны работников, предоставляющих муници​пальную услугу;

- образцы заявлений, подаваемых заявителем (приложение №и 1 к настоя​щему административному регламенту);

- другие информационные материалы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной

 услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя

с должностными лицами при предоставлении муниципальной

услуги и их продолжительность, возможность получения

муниципальной услуги в многофункциональном центре

предоставления муниципальных и муниципальных услуг,

возможность получения информации о ходе предоставления

муниципальной услуги, в том числе с использованием

информационно-коммуникационных технологий

2.16.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги яв​ляются:

- получение заявителем муниципальной услуги своевременно и в соответ​ствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- обращение с жалобой на принятое по заявлению решение или на дей​ствия (бездействия) должностных лиц финансового отдела в связи с рассмотре​нием заявления в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- выполнение требований, установленных действующим законода-тель​ством Российской Федерации, в том числе отсутствие избыточных администра​тивных действий.

Единый «Портал муниципальных и муниципальных услуг» обеспечивает:

1) доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге с использова​нием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

2) доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услу​ги;

3) возможность подачи заявителем с использованием информаци​онно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги либо иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

4) возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

5) возможность получения заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципаль​ной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено Феде​ральным законом.

2.16.2. Возможность получения муниципальной услуги, предусмотренной административным регламентом, в многофункциональном центре предоставле​ния муниципальных и муниципальных услуг в настоящее время отсутствует.

2.16.3. Финансовый отдел посредством неукоснительного соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги, а также порядка предоставле​ния муниципальной услуги, установленных административным регламентом, обеспечивает качество и доступность предоставления муниципальной услуги.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие

особенности предоставления муниципальной услуги

в многофункциональных центрах предоставления муниципальных

и муниципальных услуг и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

Муниципальная услуга «Признание граждан малоимущими в целях при​нятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» в электрон​ной форме не оказывается.

Предоставление муниципальной услуги возможно через МФЦ.

В МФЦ размещается:

Информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, в том числе:

- перечень муниципальных услуг, предоставление которых организовано в многофункциональном центре;

- сроки предоставления муниципальных услуг;

- размеры пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при по​лучении муниципальных услуг, порядок их уплаты;

- информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, размерах и порядке их оплаты;

- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих муниципальные услуги, муниципальных служащих, много​функциональных центров, работников многофункциональных центров;

- информацию о предусмотренной законодательством Российской Феде​рации ответственности, должностных лиц органов, предоставляющих муници​пальные услуги, работников многофункционального центра, работников орга​низаций, привлекаемых к реализации функций многофункционального центра, за нарушение порядка предоставления муниципальных услуг;

- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения многофункциональ​ным центром или его работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Россий​ской Федерации;

- режим работы и адреса иных многофункциональных центров и привле​каемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федера​ции;

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услу​ги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав​лении муниципальной услуги, получения консультации и результата муници​пальной услуги через МФЦ не должно превышать 15 минут.

Порядок регистрации запросов в МФЦ, а также выдачи результатов предоставления муниципальных услуг осуществляется с использованием авто​матизированной информационной системы МФЦ (АИС «МФЦ»).

Для организации взаимодействия с заявителями помещение МФЦ делит​ся на следующие функциональные секторы:

- сектор информирования и ожидания;

- сектор приема заявителей.

Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездей​ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе и через МФЦ.

III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур (действий),

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур (действий)

в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной включает в себя следующие админи​стративные процедуры:

прием заявления и документов;

межведомственное взаимодействие с иными органами муниципальной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение заявления и принятие решения;

подготовка и принятие постановления администрации Шабельского сель​ского поселения Щербиновского района;

выдача финансовым отделом гражданину уведомления о результатах рассмотрения вопроса.

3.1.1. Прием заявления и документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя) в финансовый отдел с заявле​нием и комплектом документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Сбор и представление документов, перечисленных в пункте 2.6.1 или пункте 2.6.2 пункта 2.6 раздела 2 административного регламента, возлагаются на гражданина или на его законного представителя.

Заявление подписывается гражданином и всеми указанными в таком заяв​лении дееспособными членами его семьи.

Заявления регистрируются специалистом финансового отдела в книге регистрации заявлений граждан в день их представления в финансовый отдел с указанием даты и времени представления.

Гражданину, подавшему заявление с документами, перечисленными в подпункте 2.6.1 или подпункте 2.6.2 пункта 2.6 раздела 2 административного регламента, специалистом финансового отдела выдается расписка в получении этих документов с указанием их перечня, даты и времени принятия (приложе​ние № 3 к административному регламенту).

3.1.2. Межведомственное взаимодействие с иными органами муниципаль​ной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующи​ми в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если документы, указанные в подпункте 2.6.3 пункта 2.6 раздела 2 административного регламента, не представлены заявителем по собственной инициативе, специалист финансового отдела принимает решение о формирова​нии и направлении межведомственных запросов в органы муниципальной вла​сти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предо​ставлении муниципальной услуги.

Межведомственное взаимодействие осуществляется путем подготовки и направления запросов в органы муниципальной власти, органы местного само​управления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги и получения ответов о запрашиваемой информации.

Срок подготовки и направления запроса, так же как и подготовка и направление ответа не должен превышать 5 рабочих дней. Запрос может быть сформирован в электронном виде.

Запрос должен содержать следующие сведения:

а) наименование органа (организации), направляющего запрос о предо​ставлении документов и (или) информации;

б) наименование органа (организации), в адрес которого направляется запрос о предоставлении документов и (или) информации;

в) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если име​ется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

г) указание на положение нормативного правового акта, в котором уста​новлено требование о представлении необходимого для предоставления услуги документа и (или) информации, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

д) сведения, необходимые для предоставления документа и (или) инфор​мации, установленные в административном регламенте предоставления муни​ципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными право​выми актами как необходимые для предоставления таких документов и (или) информации;

е) контактную информацию для направления ответа на запрос;

ж) дату направления запроса и срок ожидаемого ответа на запрос;

з) фамилию, имя, отчество и должность лица, подготовившего и напра​вившего запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

Срок подготовки и направления ответа на запрос не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления запроса в орган (организацию), предо​ставляющий документ и (или) информацию.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или органи​зацией по межведомственному запросу документов и информации, необходи​мых для предоставления муниципальной услуги не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги. Должностное лицо, не представившее (несвоевременно представившее) запрошенные и нахо​дящиеся в распоряжении соответствующего органа либо организации документ или информацию, подлежит административной, дисциплинарной или иной от​ветственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Результатом административной процедуры является получение недостаю​щих документов для предоставления заявителю муниципальной услуги.

3.1.3. Рассмотрение заявления и принятие решения.

Специалист финансового отдела при рассмотрении заявления и докумен​тов проверяет их надлежащее оформление.

При отсутствии какого-либо учетного документа специалист финансово​го отдела выдает гражданину под роспись или направляет заказным письмом с уведомлением о вручении уведомление установленной формы с указанием перечня недостающих документов (приложение № 4 к административному ре​гламенту). В книге регистрации заявлений делается отметка о выдаче (направ​лении) гражданину соответствующего уведомления с указанием даты его выда​чи (направления).

В случае непредставления гражданином недостающих учетных докумен​тов в течение тридцати рабочих дней со дня вручения гражданину указанного уведомления либо представления им письменного заявления об отказе от пред​ставления недостающих учетных документов, перечисленных в уведомлении, администрация Шабельского сельского поселения Щербиновского района при​нимает решение по заявлению гражданина о признании на основании имею​щихся учетных документов.

3.1.4. Подготовка и принятие постановления администрации Шабельско​го сельского поселения Щербиновского района.

Решение главы Шабельского сельского поселения Щербиновского района о признании (об отказе в признании) гражданина малоимущим в целях приня​тия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях принимается с учетом заключения финансового отдела о наличии (отсутствии) оснований о признании граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве ну​ждающихся в жилых помещениях и оформляется в форме постановления адми​нистрации Шабельского сельского поселения Щербиновского района, не позднее чем через 30 рабочих дней с даты представления гражданином в фи​нансовый отдел заявления и учетных документов.

Специалист финансового отдела вносит информацию о гражданах, при​знанных малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в книгу учета граждан, признанных малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

3.1.5. Выдача финансовым отделом гражданину уведомления о результа​тах рассмотрения вопроса.

Специалист финансового отдела не позднее, чем через три рабочих дня со дня принятия постановления администрации Шабельского сельского поселения Щербиновского района о признании (об отказе в признании) гражданина мало​имущим в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых поме​щениях, выдает под роспись либо направляет заказным письмом с уведомлени​ем о вручении гражданину уведомления, подтверждающего принятие такого решения.

Постановление администрации Шабельского сельского поселения Щер​биновского района может быть обжаловано в судебном порядке.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Признание гра​ждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» приведена в приложении № 5 к административному регла​менту.

3.3. Критерии принятия решений

Критерием принятия решения при предоставлении финансовым отделом муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» является признание гражданина малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающих​ся в жилых помещениями.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

Контроль за полнотой и качеством исполнения регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заяви​телей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должност​ных лиц финансового отдела.

4.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами

 положений регламента и нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений

4.1.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением законодательства и положений настоящего административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок специали​стов финансового отдела начальником финансового отдела, главой Шабельско​го сельского поселения Щербиновского района. 

4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля определяется главой Шабельского сельского поселения Щербиновского района.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы  контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых (в соответствии с утвержденным графиком) и внеплановых проверок, проверки также проводятся по конкретно​му обращению заявителей.

4.2.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся главой Шабельского сельского поселения Щербиновского района.

4.2.3. Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в тече​ние всего периода деятельности по предоставлению муниципальной услуги.

4.2.4. .Периодичность плановых проверок - 1 раз в год.

4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб на действия должностных лиц, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

4.2.6. В ходе плановых и внеплановых проверок: 

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего административного регламент, нормативных правовых актов, устанавливаю​щих требования к предоставлению  муниципальной услуги; 

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адми​нистративных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки,  допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц структурного подразделения  

администрации Шабельского сельского поселения Щербиновского района 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муници​пальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Фе​дерации.

4.3.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше​ния порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с административным и трудовым законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам

 контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффек​тивности).

4.4.2. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) структурного подразделения  

администрации, предоставляющего муниципальную услугу,

его должностных лиц, муниципальных служащих 

при предоставлении муниципальной услуги


5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и  (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц, муниципальных служа​щих при предоставлении  муниципальной услуги


Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездей​ствие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его долж​ностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.


5.2. Предмет жалобы


Предметом жалобы являются решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) или должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.


Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3) требование у заявителя документов, не предусмотренных административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены административным регламентом;


6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной административным регламентом;


7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы местного самоуправления Шабельско​го сельского поселения Щербиновского района и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба


Жалоба в досудебном (внесудебном) порядке подается в администрацию Шабельского сельского поселения Щербиновского района: 


на действия специалистов финансового отдела: 


начальнику финансового отдела;


главе Шабельского сельского поселения Щербиновского района; 


на действия начальника финансового отдела:


главе Шабельского сельского поселения Щербиновского района. 


5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы


Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.


Жалоба должна содержать:


а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего решения и действия (бездействие) которых обжа​луются;


б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муни​ципального служащего; 


г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего (специалиста). 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтвер​ждающие доводы заявителя, либо их копии.


В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление дей​ствий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномо​чия на осуществление действий от имени заявителя, может быть предоставлена:


а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федера​ции доверенность (для физических лиц);


б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федера​ции доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);


в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначе​нии физического лица на должность, в соответствии с которым такое физиче​ское лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.


Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предостав​ляющим муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услу​ги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, на​рушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен ре​зультат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб осуществляется во время, определенное настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет до​кумент, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).


При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в абзаце третьем настоящего раздела Административного регламента, могут быть пред​ставлены в форме электронных документов, подписанных электронной подпи​сью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.


Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жа​лобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.


5.5. Сроки рассмотрения жалобы


Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступ​ления. 


Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муници​пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль​ную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которо​го не входит принятие решения по жалобе, указанный орган, в течение 3 рабо​чих дней со дня ее регистрации, направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя  о пере​направлении жалобы. При этом срок  рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрении органе.


5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации


Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.


5.7. Результат рассмотрения жалобы


По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муници​пальную услугу, принимает одно из следующих решений: об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.  


При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных наруше​ний, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено за​конодательством Российской Федерации.


В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:


а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;


б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должност​ном лице, муниципальном служащем (специалисте), решение или действие (бездействие) которого обжалуется;


в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;


г) основания для принятия решения по жалобе;


д) принятое по жалобе решение;


е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения вы​явленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципаль​ной услуги;


ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.


Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой Ша​бельского сельского поселения Щербиновского района.


В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:


а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;


б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в поряд​ке, установленном законодательством Российской Федерации;


в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.


В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного ста​тьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонаруше​ниях или признаков состава преступления, материалы незамедлительно направ​ляются в органы прокуратуры.


Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях: 


а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица (специалиста), а также чле​нов его семьи;


б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, ука​занные в жалобе.


5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жа​лобы

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.



Администрация Шабельско​го сельского поселения Щер​биновского района направляет гражданину ответ с подлинниками документов, прилагаемых к жалобе.


По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполно​моченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен за​конодательством Российской Федерации.


5.9. Порядок обжалования решения по жалобе


Решения по жалобе могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы


Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а должностные лица, муниципальные служащие обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственного затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральными законами ограничений на информацию, содержащуюся в документах и материалах.


5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы


Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих (специалистов) размещается органом, предоставляющим муниципальные услуги на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, Едином портале предоставления государственных и муниципальных услуг (функций).


Орган, предоставляющий муниципальные услуги, обеспечивает консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе: по телефону          3-57-74, электронной почте, при личном приеме.

Глава

Шабельского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                               З.Н. Бутко

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления администрацией Шабельского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРИЗНАНИИ ГРАЖДАНИНА И ЧЛЕНОВ ЕГО СЕМЬИ

МАЛОИМУЩИМИ В ЦЕЛЯХ ПРИНЯТИЯ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ

НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ

Главе Шабельского сельского 

поселения Щербиновского района 

_________________________________

(Ф.И.О. главы)

от гражданина(ки) _________________

                                     (фамилия, имя, отчество)

________________________________

________________________________

зарегистрированного(ой) ________

________________________________

________________________________

телефон ________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о признании гражданина и членов его семьи малоимущими

в целях принятия на учет в качестве нуждающихся

в жилых помещениях


Прошу признать малоимущими меня/мою семью из ___________ человек,

проживающих совместно со мной, в том числе:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя и членов его семьи полностью
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки предоставленных мною (нами) сведений, и восполнения отсутствующей информации от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.


Я (мы) предупрежден(а)(ы) о последствиях, предусмотренных статьей 13 Закона Краснодарского края от 29 декабря 2009 года № 1890-КЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», при выявлении указанных мною (нами) неполных сведений или сведений, не соответствующих действительности.


В соответствии со статьей 11 Закона Краснодарского края от 29 декабря 2009 года № 1890-КЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» прилагаю(ем) следующие документы:

1) ______________________________________________________________;

2) ______________________________________________________________;

3) ______________________________________________________________;

4) ______________________________________________________________;

5) ______________________________________________________________;

6) ______________________________________________________________;

7) ______________________________________________________________;

8) ______________________________________________________________;

9) ______________________________________________________________;

10) _____________________________________________________________;

11) _____________________________________________________________;

12) _____________________________________________________________;

13) _____________________________________________________________;

14) _____________________________________________________________.

Подписи заявителя и всех дееспособных членов его семьи  __________________________________________________

                        (подпись)                       (фамилия, инициалы)

__________________________________________________

                        (подпись)                       (фамилия, инициалы)

__________________________________________________

                        (подпись)                       (фамилия, инициалы)

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления администрацией Шабельского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях»

ФОРМА ДЕКЛАРАЦИИ

О ВИДАХ ДОХОДОВ, ПОЛУЧЕННЫХ ГРАЖДАНИНОМ,

И ПОДЛЕЖАЩЕМ НАЛОГООБЛОЖЕНИЮ ИМУЩЕСТВЕ, ОТЧУЖДЕННОМ В ТЕЧЕНИЕ ПЕРИОДА ОЦЕНКИ 

СТОИМОСТИ ИМУЩЕСТВА

ДЕКЛАРАЦИЯ

о видах доходов, полученных гражданином,

и подлежащем налогообложению имуществе, отчужденном

в течение периода оценки стоимости имущества

    Я, ________________________________________________________________,

                      (фамилия, имя, отчество - полностью)

дата рождения ______________ года, место рождения ______________________

                                                                                                                      (страна, республика

____________________________________________________________________

             (край, область), город, район, населенный пункт)

документ, удостоверяющий личность - __________, серия _____, номер ______,

                                                                           (вид документа)

дата выдачи "__" _______ ____ год, ____________________________________________________________________

                                  (наименование органа, выдавшего документ)

зарегистрированный(ая) по месту жительства по адресу: ____________________

                                                                                                                 (полный адрес регистрации

____________________________________________________________________

                                                          по месту жительства)

не имея  возможности  документально  подтвердить  доходы,  за  исключением

доходов  от  трудовой  и индивидуальной предпринимательской деятельности, в порядке  части  4  статьи  11 Закона Краснодарского края от 29 декабря 2009 года № 1890-КЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» настоящим подтверждаю, что:


1) в течение 12 месяцев с "___" _______ 20 __ года по "___"_______  20__года я (мой(и) несовершеннолетний(ие) ребенок(дети) имел(а)(и) следующие виды доходов:

	№ п/п
	Наименование
	Сумма (в рублях)
	Примечание <*>

	1.
	Компенсация, выплачиваемая государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей, за исключением ежегодных компенсаций и разовых (единовременных) пособий, предоставляемых различным категориям граждан в соответствии с:

Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";
	
	

	
	Законом Российской Федерации от 12 января 1995 года                     № 5-ФЗ "О ветеранах";
	
	

	
	Законом Российской Федерации от 24 ноября 1995 года                   № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";
	
	

	
	Законом Российской Федерации от 10 января 2002 года                   № 2-ФЗ "О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне";
	
	

	
	Федеральным законом от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча"
	
	

	2.
	Социальные выплаты из бюджетов всех уровней, государственных внебюджетных фондов и других источников, к которым относятся:
	Х
	Х

	а)
	пенсии, компенсационные выплаты (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и дополнительное ежемесячное обеспечение пенсионеров
	
	

	б)
	ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в отставку
	
	

	в)
	стипендии, выплачиваемые обучающимся в учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с отрывом от производства в аспирантуре и докторантуре при образовательных учреждениях высшего профессионального образования и научно-исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям
	
	

	г)
	пособие по безработице, материальная помощь и иные выплаты безработным гражданам, а также стипендия и материальная помощь, выплачиваемая гражданам в период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации по направлению органов службы занятости, выплаты безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах, а также выплаты несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах, за исключением компенсации материальных затрат, выплачиваемой безработным гражданам в связи с направлением их на работу (обучение) в другую местность по предложению органов службы занятости в соответствии с Законом Российской Федерации от 19 апреля 1991 года № 1032-1 "О занятости населения в Российской Федерации"
	
	

	д)
	пособие по временной нетрудоспособности, за исключением средств материнского капитала, выплачиваемых в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2006 года  № 256-ФЗ "О дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей", а также пособий гражданам, имеющим детей, в связи с их рождением и воспитанием, выплачиваемых в соответствии с Федеральным законом от 19 мая 1995 года № 81-ФЗ "О государственных пособиях гражданам, имеющим детей"
	
	

	е)
	ежемесячное пособие супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по специальности и были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту воинской службы супруга, если по заключению учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе
	
	

	ж)
	ежемесячная компенсационная выплата неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации и учреждений уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства
	
	

	з)
	ежемесячные страховые выплаты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, за исключением единовременных страховых выплат, производимых в возмещение ущерба, причиненного жизни и здоровью гражданина, его личному имуществу и имуществу, находящемуся в общей собственности членов его семьи, а также ежемесячных сумм, связанных с дополнительными расходами на медицинскую, социальную и профессиональную реабилитацию в соответствии с решением учреждения государственной службы медико-социальной экспертизы
	
	

	3.
	Иные социальные выплаты, установленные органами государственной власти Российской Федерации, органами государственной власти Краснодарского края, органами местного самоуправления, организациями, за исключением пособия на погребение, выплачиваемое в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле", а также единовременная материальная помощь на погребение, выплачиваемая в соответствии с Законом Краснодарского края от 04 февраля 2004года № 666-КЗ "О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае"
	
	

	4.
	Доходы от имущества, принадлежащего на праве собственности, доходы от реализации и сдачи в аренду (наем, поднаем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей, иных объектов нежилой недвижимости и (или) их частей (долей в праве общей собственности), транспортных и иных механических средств
	
	

	5.
	Другие доходы, в которые включаются
	Х
	Х

	а)
	денежное довольствие военнослужащих (за исключением доходов военнослужащих, проходящих военную службу по призыву в качестве сержантов, старшин, солдат и матросов, а также военнослужащих, обучающихся в военных образовательных учреждениях профессионального образования и не заключивших контракт на прохождение военной службы), сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации и других органов правоохранительной службы, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, и продовольственное обеспечение (денежная компенсация взамен продовольственного пайка), установленные законодательством Российской Федерации
	
	

	б)
	единовременное пособие при увольнении с военной службы из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохранительной службы
	
	

	в)
	оплата работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации


	
	

	г)
	материальная помощь, оказываемая работодателями своим работникам, в том числе бывшим, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту
	
	

	д)
	авторские вознаграждения, получаемые в соответствии с законодательством Российской Федерации об авторском праве и смежных правах, в том числе по авторским договорам наследования
	
	

	е)
	доходы от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства
	
	

	ж)
	доходы по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организаций
	
	

	з)
	алименты, получаемые членами семьи или одиноко проживающим гражданином, за исключением выплаченных алиментов
	
	

	и)
	денежные эквиваленты полученных мер социальной поддержки, установленных органами государственной власти Российской Федерации, органами государственной власти Краснодарского края, органами местного самоуправления, организациями
	
	

	к)
	проценты по банковским вкладам
	
	

	л)
	наследуемые и подаренные денежные средства
	
	

	м)
	вознаграждение, причитающееся приемным родителям за оказание услуг по воспитанию приемных детей
	
	

	н)
	оплата труда патронатных воспитателей
	
	

	о)
	субсидии гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, предоставляемые в соответствии с законодательством Краснодарского края
	
	


                __________________ ________________________

                                    (подпись)                           (Ф.И.О.)

                     «___» __________________ 20___ г.


2) в течение 60 месяцев с "___" ________________ 20 __ года по "___" _____________ 20 __ года я (мой(и) несовершеннолетний(ие) ребенок (дети) произвел(а)(и) отчуждение подлежащего налогообложению имущества:

	№ п/п
	Вид имущества
	Стоимость отчужденного имущества (в рублях) <**>

	I
	Недвижимое имущество
	Х

	1.
	Земельный(ые) участок(и), за исключением земельных участков площадью 600 и менее квадратных метров, предоставленных для ведения садоводства или огородничества, но не более одного на семью
	

	2.
	Жилой дом (часть жилого дома)
	

	3.
	Квартира (часть квартиры)
	

	4.
	Дача (часть дачи)
	

	5.
	Садовый домик в садоводческом товариществе (часть домика)
	

	6.
	Гараж (часть гаража)
	

	7.
	Иные объекты (части объектов) недвижимости любого функционального назначения
	Х

	1)
	Строения
	

	2)
	Помещения
	

	3)
	Сооружения
	

	II
	Движимое имущество
	Х

	
	Транспортные средства, за исключением транспортных средств, находящихся в розыске, при условии подтверждения факта их угона (кражи) документом, выдаваемым уполномоченным органом:
	Х

	1)
	Автомобиль, за исключением автомобиля легкового, специально оборудованного для использования инвалидами, а также автомобиля легкового с мощностью двигателя до 100 лошадиных сил (до 73,55 кВт), полученного (приобретенного) через органы социальной защиты населения в установленном законом порядке
	

	2)
	Мотоцикл
	

	3)
	Мотороллер
	

	4)
	Автобус
	

	5)
	Самоходные машины на пневматическом ходу, за исключением тракторов, самоходных комбайнов всех марок, специальных автомашин (молоковозы, скотовозы, специальные машины для перевозки и внесения минеральных удобрений, ветеринарной помощи, технического обслуживания), зарегистрированных на сельскохозяйственных товаропроизводителей и используемых при сельскохозяйственных работах для производства сельскохозяйственной продукции
	

	6)
	Снегоходы
	

	7)
	Мотосани
	

	8)
	Самолет
	

	9)
	Вертолет
	

	10)
	Другое воздушное транспортное средство
	

	11)
	Теплоход
	

	12)
	Яхта
	

	13)
	Катер
	

	14)
	Гидроцикл
	

	15)
	Моторная лодка, за исключением моторной лодки с двигателем мощностью не свыше 5 лошадиных сил
	

	16)
	Несамоходное (буксируемое) судно
	

	17)
	Другое водное транспортное средство, за исключением промысловых морских и речных судов и весельных лодок
	



Указанные мною в настоящей декларации сведения полны и достоверны.


Я даю согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки предоставленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.


Я предупрежден(а) о последствиях, предусмотренных Законом Краснодарского края от 29 декабря 2009 года № 1890-КЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», при выявлении указанных мною неполных сведений или сведений, не соответствующих действительности.

                __________________ ________________________

                                      (подпись)                       (Ф.И.О.)

                     «___» __________________ 20___ г.

--------------------------------


<*> Если соответствующий доход подтвержден гражданином документально, в графе "Примечание" ставится отметка "подтвержден документально" либо "отсутствует", если у гражданина отсутствует такой вид дохода.


<**> Если гражданин не допускал отчуждение какого-либо имущества, в графе "Стоимость отчужденного имущества" соответствующей строки ставится прочерк.


<***> Настоящая декларация заполняется отдельно в отношении каждого совершеннолетнего члена семьи, не имеющего возможность документально подтвердить свой доход и включенного в заявление о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления администрацией Шабельского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях»

Угловой штамп 

                                                                                                _____________________________

                                                                                                _____________________________

                                                                                                _____________________________

                                                                                                _____________________________

РАСПИСКА В ПРИНЯТИИ 

ОТ ГРАЖДАНИНА ВСЕХ НЕОБХОДИМЫХ УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ

    От гражданина ___________________________________________________,

                                                                   (фамилия, имя, отчество полностью)

зарегистрированного по месту жительства по адресу: _____________________

«___» _____________ ____ г. получены все учетные документы, необходимые для рассмотрения его заявления по вопросу _________________________________________________________, в том числе:

	 N 

п/п
	   Наименование и    

 реквизиты документа 
	Кол-во экз-ров 

     (шт.)     
	 Кол-во листов 

     (шт.)     
	  Примечание   

	
	
	подлинник
	копия
	подлинник
	копия
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Должностное лицо                           _______________       _________________

                                                                (Ф.И.О.)                             (подпись)

Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления администрацией Шабельского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях»

Угловой штамп                                                                           _____________________________

                                                                                                      _____________________________

                                                                                                      _____________________________

                                                                                                      _____________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

ГРАЖДАНИНА О НЕОБХОДИМОСТИ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ

НЕДОСТАЮЩИХ УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ

Для рассмотрения Вашего заявления от «___» ________ ____ г. по вопросу ___________________________________________________________________

предлагаю Вам представить следующие недостающие учетные документы, необходимые для принятия решения по Вашему вопросу:

	 N 

п/п
	         Наименование документа          
	    Вид представляемого    

         документа         

	
	
	  подлинник  
	копия вместе 

с подлинником

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Должностное лицо                          _______________       _________________

                                                                    (Ф.И.О.)                                (подпись)

Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления администрацией Шабельского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях»

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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Обращение заявителя по вопросу предоставления муниципальной услуги              





Финансовый отдел





Прием и регистрация заявления и документов заявителя





Направление полного пакета документов  в финансовый отдел





Направление запросов в иные органы и организации для получения   дополнительной информации,     необходимой для предоставления      муниципальной услуги





МФЦ





Направление специалистом финансового отдела решения о принятии либо отказе в признании граждан малоимущими





Заявителю





Заявителю





МФЦ





Межведомственное взаимодействие   с иными органами государственной    власти, органами местного          самоуправления и организациями,     участвующими в предоставлении                  муниципальной услуги   









