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Об утверждении Административного регламента 

предоставления администрацией Шабельского сельского поселения 

Щербиновского района муниципальной услуги 

«Согласование переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме»


В целях реализации на территории Шабельского сельского поселения Щерби​новского района Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об ор​ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг»,          в соот​ветствии с постановлением Правительства Российской Федерации                      от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных ре​гламентов исполнения государственных функций и административных регла​ментов предоставления государственных услуг», постановлением администра​ции Ша​бельского сельского поселе​ния Щербиновского района от     8 апреля 2013 года № 24  «Об утверждении Правил разработки и утверждения админи​стративных регла​ментов исполнения муниципальных функций и администра​тивных регла​ментов предоставления муниципальных услуг», постановлением администра​ции Ша​бельского сельского поселения Щербиновского района от 15 мая 2013 года № 45 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, предо​ставляемых  админи​страцией Шабельского сельского поселения Щербиновско​го района»,  п о с т а н о в л я ю: 


1. Утвердить административный регламент предоставления адми​нистрацией Шабельского сельского поселения Щербиновского района му​ниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме» (прила​гается).


2. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Шабель​ского сельского поселения Щербиновского района (Минаева) разместить настоя​щее постановление на официальном сайте администрации Шабельского сельского поселения Щербиновского района.


3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном из​дании «Информационный бюллетень администрации Шабельского сельского поселе​ния Щербиновского района».


4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за со​бой.


5. Постановление вступает в силу на следующий день после его офици​ального опубликова​ния.

Глава

Шабельского сельского поселения

Щербиновского района






                  З.Н. Бутко

	ПРИЛОЖЕНИЕ

	УТВЕРЖДЕН

	постановлением администрации                  Шабельского сельского   поселения Щербиновского  района  

	от________________№________


Административный регламент 

предоставления администрацией Шабельского сельского поселения 

Щербиновского района муниципальной услуги 

«Согласование переустройства и (или) перепланировки 

нежилого помещения в многоквартирном доме»

I. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления администрацией Ша​бельского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги «Согласова​ние переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквар​тирном доме» (далее - муниципальная услуга), защиты прав участников право​отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, опреде​ляет сроки и последовательность действий (далее - административных проце​дур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услу​ги.

1.2. Административный регламент утверждается постановлением админи​страции Шабельского сельского поселения Щербиновского района.

1.3. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки не​жилого помещения в многоквартирном доме принимается на межведомствен​ной комиссии Шабельского сельского поселения Щербиновского района (далее - комиссия).

1.4. Информация по предоставлению муниципальной услуги размещается в средствах массовой информации, сообщается по контактному телефону.

Получение заявителями консультаций по процедуре предоставления му​ниципальной услуги может осуществляться следующими способами: 

1) посредством личного обращения;

2) по контактному телефону;

3) посредством письменных обращений по почте.

Приём и консультирование граждан по вопросам, связанным с предостав​лением муниципальной услуги, осуществляется администрацией в соответ​ствии со следующим графиком:



	Понедельник - пятница
	08.00-16.00 (перерыв 12.00-13.00)

	
	

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день


Консультации в объеме, предусмотренные настоящим административным регламентом, предоставляются в течение всего срока предоставления муници​пальной услуги. 

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого по​мещения либо решения об отказе в согласовании переустройства и (или) пере​планировки нежилого помещения.

1.6. Заявителями могут быть юридические или физические лица, являю​щиеся собственниками помещения, или уполномоченные ими лица в установ​ленном порядке.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование переустрой​ства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме».


2.2. Администрация Шабельского сельского поселения Щербиновского района - орган, предоставляющий муниципальную услугу: «Согласование  переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартир​ном доме».


2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является реше​ние о согласовании перепланировки (или) переустройства нежилого помещения либо решение об отказе согласовании перепланировки (или) переустройства не​жилого помещения.


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не превышает                      45 календарных дней со дня принятия заявления с приложенными документа​ми.


2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:


1) Конституция Российской Федерации;

2) Гражданский кодекс Российской Федерации;

3) Жилищный кодекс Российской Федерации;

4) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


5) Закон Краснодарского края от 15 июля 2005 года № 896-КЗ «О порядке переустройства и (или) перепланировки нежилых помещений в многоквартир​ных жилых домах на территории Краснодарского края»;

6) Устав Шабельского сельского поселения Щербиновского района.

2.6. Перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке (приложение № 2 к административному регламенту);

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) пере​планируемое нежилое помещение (подлинники или заверенные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих пере​устраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании догово​ра социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на предоставление предусмотренных настоящим пунктом доку​ментов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого поме​щения по договору социального найма).


Все копии предоставляемых документов должны быть заверены надлежа​щим образом либо предоставляются с подлинниками.


2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) непредставление заявителем документов, определенных пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

2) несоответствие проекта переустройства и(или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства Российской Федерации.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.9. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги:

2.9.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.9.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консульта​ции не превышает 15 минут.

2.10. Регистрация заявления с приложенными документами заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день поступления.

2.11. Требования к оборудованию мест оказания муниципальной услуги.

2.11.1. Приём граждан и юридических лиц для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы администрации, указанного в пункте 1.4 настоящего Административного регламента.

2.11.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

2.11.3. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение об​ращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтех​никой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объёме (вы​деляются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, до​статочном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан). 

2.11.4. Места для проведения личного приёма граждан оборудуются сту​льями, столами, канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.11.5. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудо​ванное стульями.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.12.1. Критерии оценки доступности:

- информированность заявителя о получении муниципальной услуги, о содержании услуги, о порядке и условиях получения услуги (включая необхо​димые документы);

- комфортность организации процесса получения муниципальной услуги.

2.12.2. Критерии оценки качества конечного результата муниципальной услуги:

- время, затраченное на получение конечного результата услуги (опера​тивность, соответствие стандарту и запросам заявителей);

- качество содержания конечного результата муниципальной услуги (со​ответствие стандарту и запросам заявителей).

2.13. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

2.13.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги представ​ляется:

- по телефону непосредственно должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

2.13.2. Для обеспечения информирования о предоставлении  муниципаль​ной услуги заявителям представляется следующая информация:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- почтовый адрес;

- адрес официального интернет-сайта Администрации;

- номера телефонов должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- график (режим) работы Администрации;

- график (режим) работы должностных лиц, предоставляющих муници​пальную услугу;

- график приема  заявителей (их представителей) должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

- перечень оснований, при наличии которых предоставление муниципаль​ной услуги не осуществляется;

- порядок обжалования решений органов, действий или бездействия их должностных лиц;

- перечень и извлечения из нормативных правовых актов,  регулирующих предоставление муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме

3.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала работ по предоставлению муниципальной услуги, является подача заявления (приложе​ние № 1 к административному регламенту) с приложением документов, указан​ных в пункте 2.6 настоящего административного регламента. 

3.2. Заявление и приложенные к нему необходимые документы подаются в приемное время ответственному за выполнение работ по организации дея​тельности комиссии и подготовку документации, необходимой для оказания муниципальной услуги, который является секретарём комиссии (далее - секре​тарь комиссии).

3.3. Секретарь комиссии знакомится с комплектом документов, определя​ет их соответствие установленным требованиям, удостоверяясь, что:

а) документы заверены соответствующим образом;

б) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения;

в) фамилии, имена, отчества, адреса их мест жительства написаны полно​стью;

г) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

д) документы не исполнены карандашом;

е) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не поз​воляет однозначно истолковать их содержание;

ж) не истек срок действия представленного документа.

После проверки, если документы в соответствии установленным требова​ниям, секретарь комиссии вносит в журнал регистрации запись о приеме заяв​ления:

- порядковый номер записи;

- дату приема;

- данные о заявителе;

- цель обращения заявителя.

Заявителю выдается расписка о приеме документов с отметкой о дате, по​рядковом номере записи в журнале регистрации, количестве и наименовании документов.

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут.


3.4. В порядке делопроизводства документы регистрируются и направ​ляются на рассмотрение комиссии.

Максимальный срок выполнения действия - 14 дней.

3.5. Во время заседания секретарь комиссии ведёт протокол, который подписывается всеми присутствующими членами комиссии.

Протокол комиссии утверждается постановлением администрации Ша​бельского сельского поселения Щербиновского района в течение 5 рабочих дней со дня заседания комиссии.

3.6. Подписанное постановление Администрации, поступает в отдел по общим и юридическим вопросам Администрации для регистрации, тиражиро​вания, рассылки и хранения. Копия постановления передается сотруднику, от​ветственному за предоставление муниципальной услуги.

3.7. Секретарь комиссии готовит проект принятого решения комиссии и передает председателю комиссии на подпись.

Максимальный срок выполнения действия - 5 дней.

3.8. Секретарь комиссии выдаёт заявителю под роспись или направляет по почте два экземпляра решения.

3.9. Завершение перепланировки и (или) переустройства нежилого поме​щения подтверждается актом приемочной комиссии.

3.10. По окончании ремонтно-строительных работ заявитель обязан по​дать в администрацию Шабельского сельского поселения Щербиновского райо​на заявление о завершении ремонтно-строительных работ по перепланировке и (или) переустройству до истечения указанного в решении комиссии срока.

К заявлению прилагается акт на скрытые работы по гидроизоляции пола в случае ее нарушения при перепланировки и (или) переустройству санузлах, а также при вновь устраиваемых санузлах. Акт выдается специализированной ор​ганизацией, проводившей эти работы.

К заявлению прилагается акт на скрытые работы по монтажу или де​монтажу электропроводки, если эти работы предусматривались проектом. Акт выдается специализированной организацией, проводившей эти работы.

3.11. В случае, если заявитель по каким-либо причинам не завершает перепланировку и (или) переустройство в обозначенный в решении срок, то он может продлить действие решения, подав соответствующее заявление в орган местного самоуправления.

3.12. После осмотра перепланированного и (или) переустроенного поме​щения приемочной комиссии секретарь выдает акт приема выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке нежилого помещения, утвержден​ный постановлением главы Шабельского сельского поселения Щербиновского района, в течение пятнадцати рабочих дней.

3.13. Секретарь комиссии выдаёт заявителю или уполномоченному лицу под роспись четыре экземпляра акта ввода в эксплуатацию и четыре экземпляра постановления об утверждении данного акта.

4. Порядок и формы контроля за исполнением 

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, опре​деленных административными процедурами  по исполнению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела по общим и юридическим вопро​сам администрации Шабельского сельского поселения Щербиновского района.  

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента,  выявле​ния и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки отве​тов на их обращения.  

4.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годо​вых или полугодовых планов работы) и внеплановыми. 

4.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предо​ставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные во​просы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по кон​кретному обращению заявителя. 

4.5. По результатам проверок в случае выявления нарушений осуще​ствляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с зако​нодательством Российской Федерации и Краснодарского края. 

4.6. Специалист несет  персональную ответственность за соблюдение сро​ков и последовательности совершения административных действий. Персо​нальная ответственность специалиста закрепляется в его должностных инструк​циях.       

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

долж​ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо му​ниципального служащего


5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) ответ​ственного должностного лица администрации Шабельского сельского поселе​ния Щербиновского района, а также решений, принятых в ходе выполнения административного регламента при предоставлении муниципальной услуги в судебном и досудебном порядке.


5.2. Досудебный порядок обжалования решений, действий (бездействия) ответственного должностного лица предусматривает обращение заявителя в приемную администрации на имя главы Шабельского сельского поселения Щербиновского района.


 5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му​ниципальной услуги;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативны​ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми акта​ми субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра​вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны​ми правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными пра​вовыми актами;


6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе​дерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7) отказ органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностно​го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении до​пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни​ципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких ис​правлений.


5.4. Жалоба может быть подана в форме письменного обращения на бу​мажном носителе либо в электронной форме.

          
5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональ​ный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Шабельского сельского посе​ления Щербиновского района, единого портала государственных и муници​пальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 


5.6. Жалоба   должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя -  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактно​го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый ад​рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предо​ставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо му​ниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 


5.7. Сроки рассмотрения жалобы 


5.7.1. В случае, если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию ко​торого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о пере​направлении жалобы.


5.7.2. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступ​ления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистра​ции, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.


5.7.3. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего государ​ственную услугу, его должностные лица в приеме документов у заявителя либо в устране​нии допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заяви​телем на​рушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматри​вается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня ее регистрации в уполномочен​ном на ее рассмотрение органе.


5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жа​лобы

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.



Администрация Шабельско​го сельского поселения Щер​биновского района направляет гражданину ответ с подлинниками документов, прилагаемых к жалобе.


По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполно​моченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен за​конодательством Российской Федерации.


5.9. Порядок обжалования решения по жалобе


Решения по жалобе могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы


Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а должностные лица, муниципальные служащие обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственного затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральными законами ограничений на информацию, содержащуюся в документах и материалах.


5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы


Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих (специалистов) размещается органом, предоставляющим муниципальные услуги на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, Едином портале предоставления государственных и муниципальных услуг (функций).


Орган, предоставляющий муниципальные услуги, обеспечивает консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе: по телефону          3-57-74, электронной почте, при личном приеме.

Глава

Шабельского сельского поселения

Щербиновского района
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Приложение № 1

предоставления администрацией 

Шабельского сельского поселения 

Щербиновского района

муниципальной услуги 

                                                                           «Согласование переустройства 

                                                                           и (или) перепланировки нежилого

                                                                           помещения в многоквартирном 

                                                                           доме»

Информация

о месте нахождении, контактных телефонах, официальном сайте

администрации Шабельского сельского поселения

Щербиновского района

Юридический адрес: 
       353643, Краснодарский край, Щербиновский  район,





       с. Шабельское,  ул. Ленина,  32

Телефон/факс:


   8 (86151) 3-56-23; 8 (86151) 3-59-24

Адрес официального сайта:  sp16sh@mail.ru

Приложение № 2

предоставления администрацией 

Шабельского сельского поселения 

Щербиновского района

муниципальной услуги 

«Согласование переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме»

Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке
нежилого помещения в многоквартирном доме

В  

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке нежилого помещения

от  

(указывается арендатор, либо собственник нежилого помещения, либо собственники

нежилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения нежилого помещения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) нежилого помещения:  

Прошу разрешить  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –
нужное указать)

нежилого помещения, занимаемого на основании  

(права собственности, 

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	
	


часов в  

дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору


	социального найма от 
	«_____»_______
	
	
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения на  

листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого нежилого помещения на  

листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  

листах;

5) иные документы:  

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


________________

* При пользовании нежилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании нежилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	20
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	20
	
	г.


	Расписку получил
“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись заявителя, должность)

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


                                                                          Приложение № 3

предоставления администрацией 

Шабельского сельского поселения 

Щербиновского района

муниципальной услуги 

«Согласование переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме»

Форма документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения

(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения

В связи с обращением  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести  
переустройство и (или) перепланировку
нежилых помещений

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:  

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)


,

перепланируемое нежилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

нежилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить *:

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.;
	

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	
	


часов в  

дни.

3. Обязать заявителя:

1) до начала выполнения перепланировки и переустройства заключить договор на ведение технического надзора за производством работ с лицами, имеющими соответствующие лицензии;

2) выполнить перепланировку и переустройство помещения в соответствии с утвержденной проектной документацией;


3) после подписания акта приемочной комиссии обратиться в организацию по технической инвентаризации и учету объектов недвижимого имущества для внесения соответствующих  изменений в технический паспорт помещения и зарегистрировать их в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;


4) после подписания акта приемочной комиссии при необходимости внести соответствующие изменения в договоры на предоставление жилищно-коммунальных услуг.

5. Межведомственной комиссии по приему выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке нежилого помещения в многоквартирном доме на территории города Туапсе:


1) организовать комиссионную приемку выполненных работ с оформлением соответствующего акта, подтверждающего завершение переустройства и перепланировки нежилого помещения;


2) направить акт приемочной комиссии в организацию по технической инвентаризации и учету объектов недвижимого имущества для внесения соответствующих  изменений в технический паспорт нежилого помещения.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  

(наименование структурного

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,


.

осуществляющего согласование)

М.П.

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

	Получил: “
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	20
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

Приложение № 4

предоставления администрацией 

Шабельского сельского поселения 

Щербиновского района

муниципальной услуги 

«Согласование переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме»

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Согласование переустройства и (или) перепланировки 

нежилого помещения в многоквартирном доме»










Прием и регистрация заявления и комплекта документов





Проверка предоставленных документов на соответствие предъявляемым требованиям





Предоставленные документы соответствуют предъявляемым требованиям





Предоставленные документы не соответствуют предъявляемым требованиям








Оформление решения об отказе согласования перепланировки и(или) переустройства нежилого помещения














Оформление решения о согласовании перепланировки и(или) переустройства нежилого помещения








Выдача решения об отказе согласования перепланировки и(или) переустройства нежилого помещения








Выдача решения о согласовании перепланировки и(или) переустройства нежилого помещения











*	 Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.�В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.






